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CIRCULAR NO.09 
 

PARA:   Comunidad Educativa   
ASUNTO:  Informes Varios      
FECHA:  Febrero 24 de 2007    
 
Cordial saludo.  
 
Para su conocimiento me permito comunicarles que a partir de la fecha se 
deben tener en cuenta las siguientes indicaciones, para el ingreso de alumnos, 
padres de Familia y/o Acudientes y personas ajenas a la Institución:  
 
1. Todo alumno que ingrese a la Institución en jornada contraria, debe portar 
alguno de los uniformes completos (Diario, Gala, Educación Física).  
2. El horario de atención en Rectoría es de 6:30 a.m – 8:00 a.m  
                                                                     2:00 p.m. – 3:00 p.m.  
En las oficinas administrativas no se atenderá durante las horas de descanso a 
personas de afuera, solo alumnos y docentes que lo soliciten.      
3. Solo se atenderán Padres de Familia en el horario de atención de los 
Docentes, o aquellos que sean citados por Coordinadores y Profesores, 
presentando citación por escrito,  los cuales deben dejar un documento de 
identidad en la portería.  
4. Los Docentes que tengan horario de atención a Padres de Familia, deben 
acercarse a la oficina de atención, ubicada en la entrada del Bloque D 
(anteriormente Coordinación de Primaria).  
Queda prohibido el paso de  padres de familia o personas ajenas a la 
Institución  a Sala de Profesores, o Salones de Clase; sin autorización previa. 
Los Padres de Familia que deseen entregar algo a sus hijos; lo dejan en la 
Portería y se hará llegar a los Coordinadores.   
5. Para sacar cualquier elemento del Colegio, se debe presentar en la Portería  
el Formato de autorización debidamente firmado por Rectoría.  
6. Todo personal que ingrese a la Institución debe portar la escarapela 
entregada en Recepción, si esto no ocurre; se debe avisar inmediatamente a 
Portería.   
7. Para ingresar a la Institución los fines de semana a realizar alguna actividad, 
se debe diligenciar el Formato de solicitud a Rectoría debidamente firmado.  
 
Agradezco su gentil atención.     
 
Atentamente, 
 
 
 
 
HNO. JOSE GREGORIO CONTRERAS FERNANDEZ 
                                  Rector 
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